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Formation utilisateurs XaitProposal

Quel public est concerné ?
Toute personne chargée de rédiger des

documents commerciaux.
Exemples : commerciaux, chargés d’affaires, responsables

Prérequis des ventes, assistantes commerciales...
¢ Connaissance de la navigation web

Langue Frangaise : niveau B1

Méthodes mobilisées
.l Chaque participant est équipé d’un ordinateur
Supports exercices fournis par Xait

Acces a XaitProposal

> Objectifs
5 Etre compétent sur les fonctions clés de XaitProposal
'H‘ Etre compétent pour créer un document (offre, réponse aux appels d’offres, proposition,...) et le personnaliser
dans XaitProposal

Sessions
Sur site jusqu’a 8 personnes, 1 journée
A distance jusqu’a 4 personnes, 3 heures
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Formation administrateurs XaitProposal

Quel public est concerné ?
Toute personne chargée de piloter

Prérequis I'activité de Proposal Management
Connaissance de la navigation web (gestion des contenus, modéle de

Langue Frangaise : niveau B1 documents, utilisateurs,...) intégrés dans

XaitProposal.
Méthodes mobilisées

.l Chaque participant est équipé d’un ordinateur
Supports exercices fournis par Xait

Acces a XaitProposal

Objectifs
Etre compétent pour administrer XaitProposal et maitriser les fonctionnalités avancées
Etre compétent pour mettre & jour ou créer, de maniére autonome, le QCM, le plan et tous les
|n|5 contenus (masters et base de connaissances)
Etre compétent pour gérer les groupes, comptes et champs de fusion de XaitProposal
Etre apte a assurer le support de niveau 1 auprés des utilisateurs

>

Sessions
Sur site jusqu’a 4 personnes, 2 journées
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Formation contributeurs XaitProposal

Quel public est concerné ?
Toute personne chargée de participer a la

¢ Prérequis rédaction de documents commerciaux via
Langue Francgaise : niveau B1 collaboratif.

Méthodes mobilisées
.l Chaque participant est équipé d’un ordinateur
Supports exercices fournis par Xait
Acces a XaitProposal
»  Objectifs

Etre compétent sur les fonctions clés du module Collaboratif XaitProposal
Etre apte & prendre en main et finaliser une tache collaborative dans XaitProposal
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Sessions
A distance jusqu’a 4 personnes, 3 heures
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Formation formateurs XaitProposal

Quel public est concerné ?

Prérequis Toute personne chargée de transférer les
Connaissance de la navigation web compétences de prise en main
Langue Frangaise : niveau B1 de XaitProposal a des utilisateurs.

Méthodes mobilisées
.l Chaque participant est eéquipé d’un ordinateur
LJ Supports exercices fournis par Xait
Acces a XaitProposal
>  Objectifs

5 Etre compétent sur les fonctions clés de XaitProposal
'n' Etre apte a organiser et animer des sessions de formations utilisateurs
L

Sessions
Sur site jusqu’a 4 personnes, 2 journées
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Formation XaitWebProposal

Quel public est concerné ?

Prérequis Toute personne chargée de créer un support
Connaissance de la navigation web digital sous format de mini-site pour ses
Langue Frangaise : niveau B1 offres, présentations...

Méthodes mobilisées
.. Chaque participant est équipé d’un ordinateur
I_-I Supports exercices fournis par Xait

Acces a XaitWebProposal

»  Objectifs
Etre compétent sur les fonctionnalités XaitWebProposal
'“'5 Etre apte & créer un mini-site et utiliser 'éditeur web dans XaitWebProposal
Etre compétent pour gérer un mini-site, le partager, le mettre & jour

Sessions
Admin : sur site jusqu’a 4 personnes, 1 journée
Utilisateur : a distance jusqu’a 4 personnes, 3 heures
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Formation XaitRFI

Quel public est concerné ?

Prérequis Toute personne chargée de gérer une base
¢ Connaissance de la navigation web de reponses et de répondre a des
Langue Frangaise : niveau B1 questionnaires Excel

Méthodes mobilisées
.. Chaque participant est équipé d’un ordinateur
LJ Supports exercices fournis par Xait

Acceés a XaitRFlI

» Objectifs
5 Etre compétent sur les fonctions clés de XaitRFI
'n' Etre apte a répondre aux questionnaires Excel avec XaitRFI

Sessions
Admin : Sur site jusqu’a 4 personnes, 1 journée
Utilisateur : A distance jusqu’a 4 personnes, 3 heures
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Formation modélisation d’offres Quel public est concerné ?

. Toute personne chargée de créer des
commerciales modeles scénarisés de propositions
commerciales pour son entreprise et
d’animer un projet de Proposal

Prérequis
Connaissance des outils bureautiques (Word, Excel...)

. . Management.
Langue Frangaise : niveau B1 anageme ! .
Exemple : directeurs commerciaux,
Méthodes mobilisées marketing-communication, chefs de projet,
.l Chaque participant est équipé d’un ordinateur coordinateurs..
Supports exercices fournis par Xait

Acces a XaitProposal

Objectifs
Etre apte & mettre en ceuvre un dispositif de Proposal Management au sein de sa structure et maitriser la
conception des écrits persuasifs de I'entreprise

I“I5 Etre apte a concevoir des modéles d’offres écrites scénarisées conformes aux exigences de qualité
associées au Proposal Management
Etre apte & animer des ateliers de conception documentaire et cadrer les différentes étapes et livrables
nécessaires a la mise en place de XaitProposal

>

Sessions
Sur site jusqu’a 4 personnes, 3 journées
Option : transmission du kit d’animation, de modélisation et gestion de projet ST
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Catalogue de formations

Lieu de la
session

Nbre de participants

maximum

Tarif
HT unitaire

Formation utilisateurs XaitProposal Sur site 8 personnes 1 journée 1800 €
Formation utilisateurs XaitProposal A distance 4 personnes 3 heures 750 €
Formation admin XaitProposal Sur site 4 personnes 2 journées 3600 €
Formation contributeurs XaitProposal A distance 4 personnes 3 heures 750 €
Formation formateurs XaitProposal Sur site 4 personnes 2 journées 3600 €
Formation admin XaitWebProposal Sur site 4 personnes 1 journée 1800 €
Formation utilisateurs XaitWebProposal A distance 4 personnes 3 heures 750 €
Formation admin XaitRFI Sur site 4 personnes 1 journée 1800 €
Formation utilisateurs XaitRFI A distance 4 personnes 3 heures 750 €
Formation Modelisation d'offres Sur site 4 personnes 3 journées 5400 €

commerciales




Accessibilité aux personnes en situation de handicap

Qu’il s’agisse de déficiences motrices, auditives, visuelles, invalidantes, psychiques ou intellectuelles,
nos formations sont accessibles a tous.

Délai d’acces

Sauf cas particulier et en fonction des disponibilités du formateur et du (ou des) stagiaire(s), la
formation est mise en place dans un délai de 1 mois.

Modalités d’évaluation

Edusign a été mis en place pour envoyer des questionnaires d’évaluation aprés chaque session de
formation et inclut une grille d’auto-évaluation par module permettant aux utilisateurs d’évaluer
immeédiatement leur niveau et d’analyser les résultats.

Une question ?

N’hésitez pas a nous contacter a I'adresse xait-france@xait.com
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196, rue Saint Honoré
75001 Paris

Immeuble Asturia C
4, rue Edith Piaf
44800 Saint-Herblain

02 8552 3042



